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ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI TO NASZA SPECJALNOSC!

Wspotpraca z InfoState Nieruchomosci to:
e Kompleksowa obstuga od A do Z
e Petne wsparcie w zakresie prawnym, ksiegowym, technicznym
e Gwarancja bezpieczenstwa i pewnos$¢, ze Twoja nieruchomosé jest w dobrych
rekach
e Oszczedno$¢ czasu | pieniedzy, dzieki optymalnemu zarzadzaniu
nieruchomoscia

Pracujemy w oparciu o nasze wartosci: profesjonalizm, zaangazowanie,
odpowiedzialno$¢ i innowacyjnos¢.

KIM JESTESMY?

Nasz zespdt to doswiadczeni specjalisci: zarzadcy, administratorzy i ksiegowi.
Wspotpracujemy z ekspertami z zakresu budownictwa, prawa i ubezpieczen,
oferujac najlepsze rozwigzania techniczne i formalno-prawne. Wybieramy
wytacznie zaufane firmy i wykonawcéw.

POZNAJ NASZE DOSWIADCZENIE!

Od 2005 roku z niestabngcym zapatem zgtebiamy meandry rynku
nieruchomosci. Nasze wieloletnie doswiadczenie w zarzqdzaniu

wspolnotami mieszkaniowymi i obiektami komercyjnymi pozwala na
sprawng obstuge nieruchomosci w obszarze finanséw, prawa
i technicznej eksploatacji budynku przy jednoczesnej optymalizacji
kosztow jej utrzymania.

PORTFOLIO

Aktualnie administrujemy nieruchomosciami ponad 60 wspodlnot mieszkaniowych
(to az 6500 lokali)! Zarzadzamy réwniez obiektami komercyjnymi, w tym dwoma
nowoczesnymi centrami handlowymi. Zobacz wspédtprace, z ktdrych jesteSmy
naprawde dumni!
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WYBRANE WSPOLNOTY, KTORYMI ZARZADZAMY:

ul. Milczanska ul. Kurpinskiego

¢ budynek mieszkalny
wielorodzinny z
lokalami uzytkowymi

¢ wybudowany w 2017 r.

¢ 152 lokale mieszkalne

e budynek mieszkalny
wielorodzinny

¢ wybudowany w 2018 r.

e 145 lokali mieszkalnych

== ul. Wolynki ¢ ul. Gorna Wilda

e budynek mieszkalny
wielorodzinny

¢ wybudowany w 2021 r.

e 365 lokali
mieszkalnych

e budynek mieszkalny
wielorodzinny

e Wwyremontowany w
2018 r.

o 24 |okale mieszkalne

os. Batorego ul. Karpia

e budynek mieszkalny
wielorodzinny z
lokalami uzytkowymi

¢ wybudowany w 2017 r.

¢ 178 lokali mieszkalnych

e budynek mieszkalny
wielorodzinny

¢ wybudowany w 2014 r.

¢ 117 lokali mieszkalnych

ul. Mateckiego

¢ budynek mieszkalny

ul. Wotkowyska % ¥

¢ budynek mieszkalny

wielorodzinny
e wybudowany w 2019 r.
e 73 lokale mieszkalne

wielorodzinny
e wybudowany w 2021 r.
e 94 |okali mieszkalnych
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DLACZEGO WARTO WYBRAC NASZA OFERTE?

e Brak ukrytych kosztow - ksiegowos$¢ wspdlnoty, obstuga techniczna itp.
prowadzone sg w ramach stawki za administrowanie nieruchomoscia;

e Indywidualna opieka - za obstuge nieruchomosci odpowiedzialny bedzie
zarzadca z wieloletnim doswiadczeniem; dodatkowo uruchamiamy
catodobowy telefon alarmowy i catodobowy serwis techniczny;

e Wysoka jakos¢ — wdrazamy kompleksowy system konserwacji prewencyjnej,
aby utrzymad wysoka sprawno$¢ techniczno-uzytkowa budynkéw, przy
jednoczesnym minimalizowaniu kosztéw;

e Wygoda - proponujemy przyjecie przez Witascicieli w formie uchwat szeregu
rozwigzan usprawniajacych biezace funkcjonowanie nieruchomosci, a dostep
do e-kartoteki daje mozliwo$¢ gtosowania nad uchwatami w formie
elektronicznej;

e Optymalizacja kosztow - negocjujemy z podmiotami obstugujgcymi
nieruchomos$¢ najkorzystniejsze dla warunki wspotpracy.

CO OFERUJEMY?

Standardowy zakres $wiadczonych przez nas ustug zawiera zatacznik nr 1 do
niniejszej oferty. Zindywidualizowany zakres obowiazkéw, dostosowany do
potrzeb i oczekiwan Klienta, moze zostal ostatecznie ustalony w umowie o
zarzadzanie.

WYNAGRODZENIE

Wysoko$¢ wynagrodzenia ustalana jest indywidualnie i jest uzalezniona od wielu
wptywajacych na nia czynnikdw, w tym przede wszystkim parametréw samej
nieruchomosci, jej lokalizacji oraz oczekiwanego zakresu obstugi
administracyjne;.
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ZALACZNIKNR1
ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI MIESZKANIOWYMI

SEGMENT ADMINISTRACYINY

- gromadzenie i przechowywanie dokumentacji stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci

- prowadzenie wykazu lokali i ich wtascicieli

- rejestracja wspdlnoty w GUS i Urzedzie Skarbowym, zatozenie w imieniu wspdlnoty rachunku
bankowego

- opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw gospodarczych wspélnoty mieszkaniowej/spotdzielni

- organizacja, zwotanie oraz prowadzenie zebran wspélnoty wraz z przygotowywaniem projektéw uchwat

- nadzér nad realizacja uméw na dostawe energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody, odprowadzenia
$ciekdw, wywozu nieczystosci oraz wykonywania prac remontowo-konserwacyjnych

- negocjowanie oraz przedkfadanie umowy dotyczacej ubezpieczenia budynku od ognia, zalania i innych
nastepstw i zdarzen losowych, a takze egzekwowanie roszczen z tego tytutu na drodze pozasadowej

- prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej

- udzielanie kazdemu z witascicieli lokali, na kazde jego zyczenie, w ustalonych godzinach, wyczerpujacych
informacji o sprawach dotyczacych administrowania nieruchomoécia wspoélna oraz rozliczeniach w
zakresie dotyczacym indywidualnych lokali

- nadzér nad dokonywaniem okresowych odczytéw urzadzeh pomiarowych i rozliczen kosztéw zuzycia
indywidualnych mediéw

- podejmowanie czynnosci zwigzanych z komercjalizacja czesci wspolnej nieruchomosci

- przeprowadzanie regularnych kontroli stanu nieruchomosci oraz jakosci ustug $wiadczonych przez firmy
obstugujace nieruchomos¢

SEGMENT KSIEGOWO-PRAWNY

- prowadzenie rachunkowoéci wspodlnoty mieszkaniowej/spotdzielni wraz z obstuga dokumentacji
finansowej w wymaganym zakresie

- monitorowanie zobowigzan publiczno - prawnych Wspdlnoty Mieszkaniowej oraz nadzér nad ich
terminowa realizacja

- sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego w terminach ustawowych

- kalkulacja, naliczanie i rozliczanie zaliczek oraz optat wnoszonych przez czlonkéw wspdlnoty
mieszkaniowej/spétdzielni

- skfadanie zarzadowi wspdlnoty mieszkaniowej/spétdzielni okresowych raportéw i sprawozdan
finansowych dotyczacych administrowanej nieruchomosci

- organizacja, nadzér oraz opracowanie aktow normatywnych (procedur, regulaminéw i in.)
funkcjonowania wspdélnoty mieszkaniowej/spotdzielni, jak réwniez nadzér nad obiegiem pozostatych
dokumentow prawnych

- prowadzenie kontroli regularnosci dokonywania wptat oraz windykacji naleznoéci na drodze
postepowania przedsadowego

SEGMENT TECHNICZNY

- prowadzenie ksiegi obiektu budowlanego oraz dokumentacji technicznej nieruchomosci wspdlnej
wymaganej przez przepisy prawa budowlanego

- nadzor nad terminowym przeprowadzaniem kontroli technicznych i okresowych przegladéow
nieruchomosci i urzadzen stanowiacych jej wyposazenie techniczne zgodnie z przepisami

prawa budowlanego

- dbanie o utrzymanie odpowiedniego stanu technicznego nieruchomosci wspdlnej, w tym dokonywania
konserwacji i biezacych napraw

- przygotowywanie rocznych planéw remontowo-modernizacyjnych

- monitorowanie stanu technicznego urzadzen i instalacji
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- prowadzenie rejestru zdarzen i dyspozycji napraw

- powiadamianie stuzb interwencyjnych i serwiséw zewnetrznych

- opracowanie jednolitych procedur obstugi technicznej obiektu

- nadzorowanie niezwtocznego usuwania skutkdéw awarii urzadzen i innych zdarzen losowych

SEGMENT INWESTYCYINY

- zbieranie i ocena ofert na wykonawstwo robé6t remontowych i modernizacyjnych
- zlecanie przygotowania kosztoryséw inwestorskich

- zlecanie uprawnionym podmiotom prowadzenia nadzoru inwestorskiego

- przeprowadzanie odbioréw technicznych wykonanych robot
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